UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR
Decanato de Estudios Profesionales
Coordinacién de Biologia

NORMATIVA
INFORME FINAL DE E PROYECTO DE GRADO Y
DE CURSOS N COOPERACION

Las siguientes normas tienen por finalidad suministrar al estudiante log
lineamientos establecidos por el Decanato de Estudios Profesionales para la elaboracion
del Informe Final del Proyecto de Grado o Cursos en Cooperacién. Adicionalmente a
estos lineamientos existe la normativa particular de cada Coordinacién y el Reglamento.
de Cursos en Cooperacién. ‘

Es responsabilidad del estudiante conoces y respetar estas normas.

1. DISPOSICIONES GENERALES |

L1 La fecha limite de la presentacién oral del informe serd pubticada por la
Coordinacion de Estudios.

1.2 El estudiante debera entregar una copia de su informe final a cada uno de los
miembros del jurado, con no menos de diez (10) dias antes de la fecha de presentacion
oral. R
1.3. Ll estudiante entregara antes de la fecha limite indicada por la Coordinacién de
Estudios correspondiente, un minimo de dos (2) copias de la version final del informe,
debidamente corregida y encuadernada de acuerdo a este instructivo.

- Una copia para la Biblioteca de la U.S.B. / una copia para la Sala de lectura

- Una copia para la Coordinacion.

{(Recomendacion opcional: las copias de la Coordmaci(’mﬂo ambas podran ser
entregadas empastadas con cartén grueso y con percalina azul oscuro).

1.5. Ademas de lo anterior, el estudiante entregara ante la Coordinacién dos (2) copias

de la “Hoja Resumen” y dos (2) copias del “Registro de Trabajo Final de Crado”

debidamente escrita a maquina.
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ORGANIZACION DEL TRABAJO FINAL
El trabajo final consta de preliminares, textos y referencias cuyas partes estan
enumeradas a continuacién en e] orden en que deben aparecer en el trabajo.
2.1.  Portada y pagina de titulo: |

La portada y la pagina de titulo debe contener el titulo del trabajo, el nombre del
estudiante, el de su asesor y el del asesor industrial (Cursos en Cooperacion), el titulo al
cual se opta y la fecha, segiin el formato suministrado en el anexo N° 1 de este instructivo.
El titulo del trabajo final debe ser especifico y no contener palabras superfluas; éste

ocupard una extensién maxima de cien (100) caracteres, incluyendo los espacios en

~

blanco.
2.2, Acta Final de Proyecto de Grado o Acta de Evaluaciéon de Cursos en

Cooperacion:

El Acta final de Proyecto de Giado, deberd ir mecanografiada, incluyendo las
firmas originales (No fotocopia) de los miembros del Jurado, Tutor y Asesor, como
corresponda. El Acta de LEvaluacién de Cursos en Cooperacién es elaborada por la
Coordinacién de Cursos en Cooperacion.

El estudiante debera incluir en el Informe Final una copia de ésta Acta, verificando
que ésta indique el titulo del trabajo, el nombre del Tutor Académico, del Tutor Industrial
(Cursos en Cooperacion) y del Jurado, asi como la empresa donde fue realizado (Cursos
en Cooperacion).

2.3. Resumen: .

Este debe ser una exposicién clara del tema del trabajo, de la metodologia
utilizada, resultados obtenidos y conclusiones alcanzadas. El resumen debe ocupar como
maéximo una (1) pagina y presentarse de acuerdo con el anexo N° 2.

2.4 Pagina de dedicatoria: (opcional)
2.5 Agradecimientos y/o Reconoci}ﬁientos: (opcional)

En el texto deben justificarse Ioé“;ggédecimientos que se incluyan.
2.6. Indice General: )

Es una relacion de los titulos de los Capitulos, secciones, subsecciones, apéndices,
etc., y de los nlmeros de las paginas en que se inician, expuestos en el mismo orden en

que aparecen en el trabajo. Los titulos no van subrayados y deben ser exactamente iguales
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a como aparecen en el texto del trabajo. Los titulos de los capitulos se escribiran en letras
maytscula. =
2.7.  Indice de tablas y figuras:

Es una relacién del ntimero y titulo de las Tablas y Figﬁras, y del namero de la
pagina donde aparecen.

2.8.  Lista de simbolosy abreviatur;::rw‘v

Es una lista de orden alfabético de los simbolos y abreviaturas usadas en el trabajo.
2.9. Introduccién:

La introduccién es el primer capitulo del informe. Debe incluir el planteamiento
del tema, los antecedentes del problema y la justificacién e importancia del tema.

2.10. Cuerpo del trabajo:

El cuerpo del trabajo esta compuesto por una serie de capitulos que permiten
presentar de manera clara y ldgica los aspectos y etapas del mismo. Los capitulos deben
estar numerados consecutivamente en nimeros arébigos. En general el cuerpo del trabajo
debe incluir los siguientes aspectos: ~ -

- Objetivos

- Métodos, procedimientos, materiales y equipos utilizados.

- Resultados obtenidos y discusién de los mismos.

Los métodos, procedimientos, ﬁqué"riales y equipos utilizados deben describirse de
modo que otra persona pueda seguir la misma metodologia. Deben mencionarse las
razones por las cuales fue seleccionada la metodologia. Debe incluirse una discusién
objetiva, indicando las limitaciones del trabajo.

Toda informacién tomada de la bibliografia, debera ir referenciada y en caso de

que la cita sea textual debera ir entre comillas.
211.  Conclusiones y recomendaciones:

Las conclusiones y recomendaciones deben estar bien fundamentadas. Pueden
incluirse sugerencias sobre la posible aplicacion de los hallazgos obtenidos e indicarse la
perspectiva para trabajos futuros. Este es el altimo capitulo del texto del {gabajo.

2.12.  Referencias bibliograficas:
Las referencias bibliograficas irdn numeradas en un cuerpo comun en conjunto, y

no al final de cada capitulo ni al pie de pagina. Toda referencia deberd incluir como
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minimo el nombre(s) del autor(es), la fuente y el afio de publicacién, ird estructurada
segiin el anexo N° 3, y debera ser referenciada en el cuerpo de la tesis o en los Apéndices.
2.13  Apéndices:

El apéndice es toda informacién adicional, necesaria par ilustrar~mejor-el cuerpo
del trabajo. Queda a juicio del estudiante los posibles apéndices a incluir en su trabajo
final.

En la medida de lo posible, todo material de los apéndices debera ser reducido al
tamano carta y encuadernado dentro de los margenes establecidos para el cuerpo del
trabajo.

En caso de que se haya utilizado computadora digitales de cualquier tipo, los
listados de los programas, deberdn anexarse como apéndices (incluidas subrutinas), con
una lista explicativa de las principales variables y parametros, asi como instrucciones que
faciliten a terceras personas el uso posterior del programa.

Debe evitarse incluir material innecesario.

3. PRESENTACION DEL MANUSCRITO

A continuacion se establecen las condiciones minimas que deben cumplir el
manuscrito del trabajo final en cuanto a formato, materiales a utilizar y aspecto externo.
3.1.  Papel:

- Papel bond base 20, tamario carta.

- Los trabajos no deben tener rayds tii perforaciones.

3.2.  Escrito:

- El escrito no debe exceder el limite de péginas establecido por la respectiva
Coordinacién de Estudios.

- Simbolos, marcas, gréficos, tablas, ilustraciones, etc., del trabajo deben hacerse
con un sistema que produzca imégenes permanentes, tanto en original como en las
copias.

- No se aceptaran los escritos a mano, excepto cuando esto sea inevilable.
Caracteres no alfabéticos deben escribirse en lo posible utilizando plantillas.

- Las lineas de escritura deben estar separadas a doble espacio. )

- El margen de la izquierda y de la parte superior serd de 3 cm. y los margenes

restantes seran de dos 2 cm., los cuales deberan ser respetados por todos los parrafos
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durante todo el libro. Esto significa que debe evitarse endentar el texto desplazando el
margen izquierdo hacia la derecha. (ver anexo N° 4). ‘

- No se aceptaran trabajos con cofré;:éiones, borrones, tachaduras o inserciones, ni
copias en mal estado.

- No se aceptaran términos en idiomas fordneos. En el caso de que su uso sea
inevitable, se debera incluir los términos en las listas de éimbolos.

- No se aceptaran errores de ortografia.
3.3.  Figurasy tablas:

- Deberan ser identificadas con ntimeros arabigos (Ej. Tabla 2.1., Figura 4.2, Figura
14). , =~ T

- Deberan tener un titulo y en lo posible una leyenda explicativa.

- Una escala de referencias sera utilizada en los casos necesarios.

- Deberan ir separadas del texto inmediato, e] equivalente a dos lineas de texto.

- Deberan ser citadas en el texto. o
34. Fotografias:.

- Las fotografias se fijaran al papel mediante un tipo de montaje seco o cemento de

' resina sin agua (consulte a la UMAV).

- Las fotografias deberan encuadernarse con su leyenda en los mismos margenes
dados para el texto.

3.5.  Sistema de unidades:

El sistema de unidades a utilizar serd el Sistema Internacional (S.I.) aunque se
pueden referenciar adicionalmente otros sistemas.

3.6. Capitulos: ~ ~

- Cada capitulo debe comenzar en una pagina nueva.

- El nombre del capit:ulo se escribird con mayasculas y su numeracioén seguiré la
secuencia de los nimeros romanos.
3.7, Numeracidn de las paginas: e

- Las paginas previas a la introduccién se numeraran con cifras romanas
minisculas en forma consecutiva, comenzando con la pagina siguiente aj titulo, la cual no
se numerara pero se considerard como la pagina“ i”.

- El resto de las paginas se numeraran con cifras ardbigas comenzando con la

primera pagina de la introduccion la cual seré la N° 1.




3.8. Colocacion de los niimeros:

PR S

- Las paginas con nameros romanos serdn numeradas en la parte superior

derecha.

- Las paginas con ntumeros ardbigos serdn numeradas en la parte superior derecha,
con excepcion de la primera pagina de cada capitulo que no sera numerada.

3.9.  Encuadernacién:
Se usara caratula azul como portada y como contraportada. La portada debera
seguir el formato del Anexo N° 1. Las paginas deben ir seguras de modo que no se

despeguen. Empastes con gusanillos o peines plasticos no son aceptables.
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(Continuacidn
Anexo N2 1)
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(Anexo N 3)

5IDAD SIMON BOLIVAR

ALFERENCIAS BIBLIOGRAFIC AS

Articulos:

Autores (Prim i Apellido e Inicial del Primer Nombre) .
Titulo del Articulo (Su inclusidn es optativa y depende lo
acostumbrado convencionalmente en las publicaciones del Area) .

Nombre de la Revista (Abreviada, segun las Normas del Citation

Index) . s

Volumen de la Revista (resaltado, con la suficiente informa-
c16n que permita identificarlo con facilidad),
Pdginas (distinguidas con los nimeros que identifican la pagi

na inicial y la paglna final, entre las gue se encuentra la
informacidn).

AnO de la Publicacidn (entre paréntisis)

Ljemplos: a) Sin inclusidn de titulo
Garver L., LEEE, PAS-89, N® 7: 1688-1697 (1970)
b} Con inclusidn de titulo

Garver L., "Transmission Network Estimation using Llnear

Programming", I[EEE, PAS- 89, N® 7: 1688-1897, (1970)

Textos:

Autores (Prlmer apellido e inicial del primer nombre).

"“Iitulo o rnombre del bexto““volumen" capitulo (opcional), Edi
torial, Lugar, Edicidn, Aho, PAaginas.,

Ejemplos:

Melissinos A. and Lobkowick F., "Physics for Scientists and
Engineers, Volumen 1", Capitulo 13, W.B. Saunders Co., London,
L. Edition,, 1975, 360-393.




D ANATCG DE ESTUL FROFES! TALES

vk

REGISTRO DE TRABAJO FIN..'".

TESISt _ PASANTIA:

NOMBRE DIl TRABAJO &

NOMBRE DEL AUTOR:
NOMBRE DEL AUTOR (ES):
garbripdeiony
FECHA DE PRESENTACION (MES/ANO): e
PALABRAS CLAVES (32 o L
ALUMNO T TUTOR

DOS COPIAS DE LA VERSION FINAL DE ESTE TRABAJO HAN SWO ENTREGADA A T.A
COORDINACION DE: .. .

COORDINADOR




